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KALVARIJOS SAV. JUNGENQ PAGRINDINES MOKYKLOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Kalvarijos sav. Jungény pagrindinés mokyklos (toliau - mokykla) finansy kontrolés
taisyklés (toliau -Taisyklés) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés
organizavimg mokykloje ir darbuotojy, atliekanciy joje finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo (Zin.,2013-01-30 Nr. 11-504, aktuali redakcija) 4 straipsniu, Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K - 123 ,,Dél minimaliy finansy kontrolés
reikalavimy patvirtinimo* (aktuali redakcija).

3. Finansy kontrolé - tai mokyklos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria sickiama uztikrinti
tkinés veiklos teisétumg ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiskumo, efektyvumo,
rezultatyvumo bei skaidrumo — laikymasi.

4. Finansy kontrolé atlickama priimant ir vykdant sprendimus, susijusius su turto panaudojimu
ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims bei tvarkant buhalterine apskaita.

II. FINANSU KONTROLES TIKSLAI
5. Finansy kontrolé mokykloje turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie pagrindiniai tikslai:

5.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas jstaigos
turtas;

5.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansin¢ atskaitomybé,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

5.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

5.4. uztikrinamas teisingas mokyklos biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

II1. FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

6. Finansy kontrol¢ atlieckama tokiu nuoseklumu:

6.1. iSankstiné finansy kontrolé (atsakingas buhalteris, tvarkantis mokyklos buhalterine
apskaita.) — kontrol¢, atlickama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su jstaigos turto
panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, pries$ juos tvirtinant mokyklos direktoriui.
Ji atliekama prie$ jgyvendinant finansinius sprendimus, kurie gali biiti priimami tik tada, kai juos
patvirtina atsakingas uz kontrol¢ darbuotojas. ISankstinés kontrolés metu nustatoma projekto,
Isipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar 1éSos tam tikslui numatytos sagmatoje, ar tam pakanka
1ésy. Jos paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti 1Sy, materialiniy vertybiy, vertinti, kiek yra
pajamy ir kiek galima daryti i§laidy. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo
sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

6.2. einamoji finansy kontrolé (atsakingas iikvedys) — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti,
kad tinkamai ir laiku biity vykdomi sprendimai dél jstaigos turto panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims (léSos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai
saugomos ir jtraukiamos j apskaita). Einamoji finansy kontrol¢ atliekama 1¢Sy naudojimo metu.
Svarbu atskirti Gikiniy operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo j apskaita bei turto saugojimo
funkcijas.

6.3. paskesnioji finansy kontrolé (atsakingas mokyklos direktorius) — kontrolé¢ po
sprendimy dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu
tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirt]
naudojamos materialiosios ir nematerialiosios vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy



pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrol¢ numato priemones jos metu
nustatytiems trilkumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz
iSankstine finansy kontrolg.

7. Finansy kontrolé turi buti racionali ir jos atlikimo sanaudos neturi virSyti duodamos
naudos.

8. Finansy kontrolés procediros turi biti atlickamos tik darbuotojy, veikianciy pagal jiems
nustatyta kompetencija.

IV. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

9. Uz isanksting finansy kontrol¢ yra atsakingas buhalteris:

9.1. iSanksting finansy kontrolg, kurios metu nustatoma, ar tikinés operacijos bus atliekamos
nevirsijant mokyklai patvirtinty biudzeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti Gkinés operacijos
atitinka patvirtintas biudzeto programy samatas ar 1éSas, numatytas i$ kity finansavimo Saltiniy, ar
tikinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar @ikiné operacija yra teiséta;

9.2. tinkama apskaitos politikos jgyvendinima mokykloje, kaip biudzetinéje jstaigoje;

9.3. vykdydami iSankstin¢ finansy kontrolg, pasiraso arba atsisako pasirasyti atitinkamus
dokumentus, leidziancius atlikti Gking ar finansing operacija;

9.4. pasiraSydamas tikinés ar finansinés operacijos dokumentus, parasu ir data patvirtina,
kad tkin¢ ar finansiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tikinés ar finansinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad tkinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty
biudzeto asignavimy ar 1&Sy, numatyty i$ kity finansavimo Saltiniy;

9.5. jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tikiné ar finansiné operacija
yra neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad iiking ar finansing operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, tikinés ar finansinés operacijos dokumentai
grazinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Siuos faktus, privalo atsisakyti pasirasyti fikinés
ar finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo priezastis, apie tai rastu informuoti
direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti tikine ar finansing operacija.

10. Buhalteris, atliekantis iSankstine finansy kontrole, tikiniy jvykiy ir Gikiniy operacijy
dokumentuose uztikrina, kad buty:

10.1. patvirtintas darbuotojy sarasas, kuriems suteikta teisé suraSyti, tvirtinti ir pasiraSyti
apskaitos dokumentus;

10.2. apskaitos dokumentai biity surasomi laiku;

10.3. visi apskaitos dokumentai jtraukti j apskaitos registrus ir tik vieng karta;

10.4. piniginiy 1éSy apskaitoje uztikrina, kad biity atlickamas periodiskas banko iSrasy ir
apskaitos registry sutikrinimas;

10.5. jvertinus rizika, kad mokéjimus apskaiciuojantis ir mokéjimus atliekantis darbuotojas
yra tas pats asmuo, mokéjimus galima vykdyti tik tuomet, kai juos patvirtina mokyklos direktorius.

11. isipareigojimy apskaitoje uztikrina, kad biity:

11.1. visi prisiimti jsipareigojimai jtraukti j apskaitos registrus;

11.2. apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekviena skolinj atvejj su kiekvienu fiziniu
ir juridiniu asmeniu;

11.3. nurasant beviltiskas skolas laikomasi teisés akty reikalavimy.

12. turto apskaitoje uztikrina, kad biity:

12.1. nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nuraSymo apskaitos
tvarka;

12.2. veiksmai, susij¢ su turtu, teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami j apskaitg tik juos
atlikus, bet ne anksciau;

12.3. visiskai nusidévéjes, bet dar nenuraSytas turtas jtrauktas j apskaita;

12.4. nustatyta tvarka, kaip nusidévejes turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas ateityje, yra
parduodamas aukciono biidu arba nuraSomas kaip netinkamas naudoti;

12.5. nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiskumas.

13. sudarydami registrus uztikrina, kad biity:

13.1. nustatyti reikalavimai, kokia informacija turi biiti apskaitos registruose, o juose esanti
informacija biity aiski ir suprantama;

13.2. apskaitos registruose esantys duomenys suteikty pakankamai informacijos ataskaitoms
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