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KALVARIJOS SAV. JUNGĖNŲ  PAGRINDINĖS MOKYKLOS 
FINANSŲ KONTROLĖS TAISYKLĖS 

I. BENDROSIOS NUOSTATOS 
1. Kalvarijos sav. Jungėnų  pagrindinės mokyklos (toliau - mokykla) finansų kontrolės 

taisyklės (toliau -Taisyklės) – vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansų kontrolės 
organizavimą mokykloje ir darbuotojų, atliekančių joje finansų kontrolę, pareigas ir atsakomybę. 

2. Taisyklės yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolės ir vidaus 
audito įstatymo (Žin.,2013-01-30 Nr. 11-504, aktuali redakcija) 4 straipsniu, Lietuvos Respublikos 
finansų ministro 2003 m. gegužės 8 d. įsakymu Nr. 1K - 123 „Dėl minimalių finansų kontrolės 
reikalavimų patvirtinimo“ (aktuali redakcija). 

3. Finansų kontrolė - tai mokyklos vidaus kontrolės sistemos dalis, kuria siekiama užtikrinti 
ūkinės veiklos teisėtumą ir patikimo finansų valdymo principų – ekonomiškumo, efektyvumo, 
rezultatyvumo bei skaidrumo – laikymąsi. 

4. Finansų kontrolė atliekama priimant ir vykdant sprendimus, susijusius su turto panaudojimu 
ir įsipareigojimais tretiesiems asmenims bei tvarkant buhalterinę apskaitą. 
 

II. FINANSŲ KONTROLĖS TIKSLAI 
5. Finansų kontrolė mokykloje turi užtikrinti, kad būtų įgyvendinti šie pagrindiniai tikslai: 

5.1. efektyviai, ekonomiškai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtį naudojamas įstaigos 
turtas; 

5.2. laiku gaunama finansinė informacija, sudaroma tiksli, patikima finansinė atskaitomybė, 
programų vykdymo ir kitos ataskaitos; 

5.3. laikomasi teisės aktų ir sutartinių įsipareigojimų; 
5.4. užtikrinamas teisingas mokyklos biudžeto sudarymas ir jo vykdymas. 

 
III. FINANSŲ KONTROLĖS REIKALAVIMAI 

6. Finansų kontrolė atliekama tokiu nuoseklumu: 
6.1. išankstinė finansų kontrolė (atsakingas buhalteris, tvarkantis mokyklos buhalterinę 

apskaitą.) – kontrolė, atliekama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su įstaigos turto 
panaudojimu ir įsipareigojimais tretiesiems asmenims, prieš juos tvirtinant mokyklos direktoriui. 
Ji atliekama prieš įgyvendinant finansinius sprendimus, kurie gali būti priimami tik tada, kai juos 
patvirtina atsakingas už kontrolę darbuotojas. Išankstinės kontrolės metu nustatoma projekto, 
įsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar lėšos tam tikslui numatytos sąmatoje, ar tam pakanka 
lėšų. Jos paskirtis – neleisti neracionaliai naudoti lėšų, materialinių vertybių, vertinti, kiek yra 
pajamų ir kiek galima daryti išlaidų. Išankstinės finansų kontrolės funkcija turi būti atskirta nuo 
sprendimų inicijavimo ir vykdymo; 

6.2. einamoji finansų kontrolė (atsakingas ūkvedys) – kontrolė, kurios paskirtis – užtikrinti, 
kad tinkamai ir laiku būtų vykdomi sprendimai dėl įstaigos turto panaudojimo ir įsipareigojimų 
tretiesiems asmenims (lėšos ir materialinės vertybės būtų naudojamos pagal paskirtį, tinkamai 
saugomos ir įtraukiamos į apskaitą). Einamoji finansų kontrolė atliekama lėšų naudojimo metu. 
Svarbu atskirti ūkinių operacijų tvirtinimo, vykdymo, įtraukimo į apskaitą bei turto saugojimo 
funkcijas. 

6.3. paskesnioji finansų kontrolė (atsakingas mokyklos direktorius) – kontrolė po 
sprendimų dėl turto panaudojimo ir įsipareigojimų tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu 
tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis – patikrinti, ar teisėtai ir pagal paskirtį 
naudojamos materialiosios ir nematerialiosios vertybės, ar nebuvo teisės aktų, vadovų nurodymų 



pažeidimų bei piktnaudžiavimų. Paskesnioji finansų kontrolė numato priemones jos metu 
nustatytiems trūkumams pašalinti. Šios kontrolės negali atlikti darbuotojas, atsakingas už 
išankstinę finansų kontrolę. 

7. Finansų kontrolė turi būti racionali ir jos atlikimo sąnaudos neturi viršyti duodamos 
naudos. 

8. Finansų kontrolės procedūros turi būti atliekamos tik darbuotojų, veikiančių pagal jiems 
nustatytą kompetenciją. 

IV. IŠANKSTINĖ FINANSŲ KONTROLĖ 
9. Už išankstinę finansų kontrolę yra atsakingas buhalteris: 
9.1. išankstinę finansų kontrolę, kurios metu nustatoma, ar ūkinės operacijos bus atliekamos 

neviršijant mokyklai patvirtintų biudžeto asignavimų, ar ketinamos vykdyti ūkinės operacijos 
atitinka patvirtintas biudžeto programų sąmatas ar lėšas, numatytas iš kitų finansavimo šaltinių, ar 
ūkinės operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar ūkinė operacija yra teisėta; 

9.2. tinkamą apskaitos politikos įgyvendinimą mokykloje, kaip biudžetinėje įstaigoje; 
9.3. vykdydami išankstinę finansų kontrolę, pasirašo arba atsisako pasirašyti atitinkamus 

dokumentus, leidžiančius atlikti ūkinę ar finansinę operaciją; 
9.4. pasirašydamas ūkinės ar finansinės operacijos dokumentus, parašu ir data patvirtina, 

kad ūkinė ar finansinė operacija yra teisėta, dokumentai, susiję su ūkinės ar finansinės operacijos 
atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad ūkinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks patvirtintų 
biudžeto asignavimų ar lėšų, numatytų iš kitų finansavimo šaltinių; 

9.5. jeigu išankstinės finansų kontrolės metu nustatoma, kad ūkinė ar finansinė operacija 
yra neteisėta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtintų asignavimų, kad ūkinę ar finansinę operaciją 
pagrindžiantys dokumentai yra netinkamai parengti, ūkinės ar finansinės operacijos dokumentai 
grąžinami juos rengusiam darbuotojui. Nustatęs šiuos faktus, privalo atsisakyti pasirašyti ūkinės 
ar finansinės operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo priežastis, apie tai raštu informuoti 
direktorių, kuris gali atsisakyti tvirtinti ūkinę ar finansinę operaciją. 

10. Buhalteris, atliekantis išankstinę finansų kontrolę, ūkinių įvykių ir ūkinių operacijų 
dokumentuose užtikrina, kad būtų: 

10.1. patvirtintas darbuotojų sąrašas, kuriems suteikta teisė surašyti, tvirtinti ir pasirašyti 
apskaitos dokumentus; 

10.2. apskaitos dokumentai būtų surašomi laiku; 
10.3. visi apskaitos dokumentai įtraukti į apskaitos registrus ir tik vieną kartą; 
10.4. piniginių lėšų apskaitoje užtikrina, kad būtų atliekamas periodiškas banko išrašų ir 

apskaitos registrų sutikrinimas; 
10.5. įvertinus riziką, kad mokėjimus apskaičiuojantis ir mokėjimus atliekantis darbuotojas 

yra tas pats asmuo, mokėjimus galima vykdyti tik tuomet, kai juos patvirtina mokyklos direktorius. 
11. įsipareigojimų apskaitoje užtikrina, kad būtų: 
11.1. visi prisiimti įsipareigojimai įtraukti į apskaitos registrus; 
11.2. apskaitos registrų sistema leistų nustatyti kiekvieną skolinį atvejį su kiekvienu fiziniu 

ir juridiniu asmeniu; 
11.3. nurašant beviltiškas skolas laikomasi teisės aktų reikalavimų. 
12. turto apskaitoje užtikrina, kad būtų: 
12.1. nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, išdavimo naudoti ir nurašymo apskaitos 

tvarka; 
12.2. veiksmai, susiję su turtu, teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami į apskaitą tik juos 

atlikus, bet ne anksčiau; 
12.3. visiškai nusidėvėjęs, bet dar nenurašytas turtas įtrauktas į apskaitą; 
12.4. nustatyta tvarka, kaip nusidėvėjęs turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas ateityje, yra 

parduodamas aukciono būdu arba nurašomas kaip netinkamas naudoti; 
12.5. nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiškumas. 
13. sudarydami registrus užtikrina, kad būtų: 
13.1. nustatyti reikalavimai, kokia informacija turi būti apskaitos registruose, o juose esanti 

informacija būtų aiški ir suprantama; 
13.2. apskaitos registruose esantys duomenys suteiktų pakankamai informacijos ataskaitoms 
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